JAK EFEKTIVNE PRACOVAT NA DALKU

ZKUSENOSTI 14 LIDI POSBIRANE ZA 5 LET PRACE

Barcamp Kolin, 12. 5. 2018
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PROC PRACUJI NA DALKU

=*» Muzu pracovat odkudkoliv.
=* Mam vétsi volnost v tom, kdy budu pracovat.
=» Jsem efektivnéjSi: Nedojizdim, e-maily vyridim

i S rymiCkou.

=*» Jsem spokojengjsi. %
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VCELISTE
=*» Marketingova agentura specializujici se na
obsahovy a inbound marketing na internetu.

-*» Marketingove strategie, tvorba obsahu,
e-mailing, socialni site, Skoleni...

-> 16 lidi.

vVCelisté Sutby Skoleni NaSeprice Blog Onss | Otestujiesimarketing Q

’ 6 | t Proménime vas marketing v dlouhodobou
et. konkurenéni vyhodu. Pomoci obsahu.
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1. PROSTREDI
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Klid na praci
Inspirativni prostredi
ZvysSuje efektivitu tymu

Prispévek na praci na dalku




2. LIDE OKOLO

=* Vlastni tym a spolupracovnici

- Kiienti ‘ A
=*» Praci na dalku oceni nejvic ti, )
kterym nebyla dovolena %
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ZIPOS
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Z — Zodpovednost

| — Iniciativhost

P — Pracovitost

O — Organizovanost
S — Samostatnost

ZIPOS pilnych véelek

ZIPOS je zkratkou slozenou ze zaéateénich pismen nejdulezitéjsich viastnosti,
které by mél mit kazdy clen tymu Vcelisté.

Z - Zodpovédnost

I — Iniciativa

P — Pracovitost

O — Organizovanost
S — Samostatnost

Varianta pro véeldky:

Zodpovédnost
Byt zodpovédny za a ke svoji praci. Byt zodpovédny viéi ostatnim v tymu. Byt
zodpovédny k domluvenym terminim a Gkoldm.

Iniciciativa
Byt iniciativni vi¢i préci pro klienty a navrhovat zlepseni, kterd pfedéi oéekavani

Pracovitost
Byt pracovity a snazit se co nejlépe vyuzit svij ¢as pro dosazeni skvélého
vysledku. Byt peélivy pfi praci.

Organizovanost
Sé&m si organizovat préci a hlidat si dkoly a terminy. Komunikovat s ostatnimi v
tymu, aby i oni mohli byt organizovani. Pritom byt flexibilni k pfipadnym zméném.

Samostatnost
Byt samostatny pfi préci, ale nebét si dojit pro radu. Umét fesit problémy
komplexné a pfemyslet nad dkoly v rémci celkovych cill.



3. ORGANIZACE

=» Ranni a vecerni rutina,

mesicni ukoly

. Josef Reznicek

Your open to-dos

ComSource.cz — SEO analyza

Zkontrolovat finalni verzi, predat Zdence na finalni Gpravu (Jose Rez

Firma organizace — Zarizeni nové kancelare

;gékud [e-é‘} neni ho@ pnpome(\ut sejfunké(\l\%; v me@'

(Josef Rezmée\\yed Apr 29

Firma organizace — Ostatni podnikani

"~ kouknout se na placla.cz spravu petra, nastavit dalsi kontrolni ukoly

_ nahrada libora, promylset jak na to, spesat moznosti, %ﬁﬂﬂe’w
% ~J ty. (Josef Reznicek - Wed, Apr 29)

@ - ! Josef !ezméek Wed, Apr 29 !

vyfidit emaily (Josef Reznicek - Wed, Apr 29 )

(1 comment ) (Josef ﬁ;zn(éek-Wed.Apr 29)

Firma organizace — ucetnictvi



3. ORGANIZACE o

-

Ranni a vederni rutina, mésicni
ukoly

Technika velkych a malych
kamenu O

ZEN AHOTOVO
zcela jednoduchy systém




3. ORGANIZACE

4 Rannl’ a Veéernl’ rutina, méSI’énI’ Kontrola inboxti @& The client can't see this to-do list

, ["] Vyprézdnit inboxy: Evernote, pfihrddka, GoodNotes Josef Reznidek - Wed, May 9
u kOIy || Vyprézdnit inboxy: Evernote, pfihrddka, GoodNotes Josef Reznicek - Fri, May 11
|| Vyprézdnit inboxy: Evernote, pfihrddka, GoodNotes

9 TeChnika VeIkYCh a ma|y0h Josef Reznicek - Mon, May 14

R || Vyprézdnit inboxy: Evernote, pfihrddka, GoodNotes
k a m e n u Josef Reznigek - Wed, May 16
[ Viyprézdnit inboxy: Evernote, pfihrddka, GoodNotes Josef Reznicek - Frl, May 18
|| Vyprézdnit inboxy: Evernote, pfihrddka, GoodNotes

=» Manualni prace s TR
B a S e c a m p e m [ Vyprazdnit inboxy: Evernote, pfihrddka, GoodNotes

Josef Reznigek - Wed, May 23
[ Vyprézdnit inboxy: Evernote, pfihrddka, GoodNotes Josef Reznicek - Frl, May 25

|| Vyprézdnit inboxy: Evernote, pfihrddka, GoodNotes
Josef Reznicek - Mon, May 28

|| Vyprézdnit inboxy: Evernote, pfihrédka, GoodNotes
Josef Rezni¢ek - Wed, May 30

[ Vyprézdnit inboxy: Evernote, pfihrddka, GoodNotes I nastavit dél 1
Josef Reznigek - Fri, Jun 1

Add a to-do
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3. ORGANIZACE

-

Ranni a vederni rutina, mésicni
ukoly

Technika velkych a malych
kamenu

Manualni prace s Basecampem

Pripravené checklisty a
procesy

11



3. ORGANIZACE

->

Ranni a vederni rutina, mésicni
ukoly

CostEstimate  Billing Rates O Timesheet Notes

Technika velkych a malych
kamenu 27 200... 14 7360 15,58

of 27 200,00 K¢ Revenue on People

13 600,00 K¢ Billed To Date

Manualni prace s Basecampem ...

b4 7 . 22 7990 4 4000k 83,8% 0 Ouore
Pripravené checklisty a procesy

Estimated Profit EstimatedCosts | Responsible People roject
1700600
Méieni & w 177 ol e
ereni casu a penez — -1 e

Project Time Span
On People OnExpenses | OnPeople  OnExpenses
22799,99 K& 0,00 K& 4 400,01 KE 0,00 K& P = ‘
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3. ORGANIZACE

-

4

¢ 4 3 J

Ranni a vederni rutina, mésicni
ukoly

Technika velkych a malych
kamenu

Manualni prace s Basecampem
Pripravené checklisty a procesy
Meéreni Casu a penéz

Naplanovat si méné

Tl

/
70 /\/fgf/an 0
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B .
Firma organizace Invite more people ~ Catch up
. 15 this project hange
Ukoly a diskuze vztahujici se k nasi firmé Lepidus s.r.o. poogrmii s Iaessatchmpse

4. KOMUNIKACE Ty ——

Latest project updates

12:39pm  Anna R. completed a to-do: Véelifikovat fotku nového élena, nastavit datum publikace :arrow_fi...
r 7y = r
4 S d I I e n I I n fo rm a c I 12:39pm  Anna R. set a due date for a to-do on May 4, 2018: Napsat popisek a publikovat, schvalit s novym élenem
12:39pm  Anna R. commented on Véelifikovat fotku nového &lena, nastavit datum publikace :arrow_fi...

See all updates

Discussions | Post a new message Watch a quick video about Discussions
‘ AnnaR. Velifikovat fotku ni a, nastavit datum... - Ahoja, co takhle? 12:39pm g
https:/drive.google.com/file/d/157Q7W_70P-wJMYICOIcSNZW5pSWRpjRg/view
‘_ AnnaR. Veelifikovat fotku nového &lena, nastavit datum... - Ahoja, https:/drive.google.com/file/d/14t- ‘ 1:36am 2
3EupPm60AwPXapRucZMaaH9am7gZN/view
e Lenka P. Vytvofit Lence P. v Costlockeru projekt na... - Diky :-) 11:36am 2
‘ JosefR. J ledno zadéni - projel jsem to, v tabulce ohodnoceno, pfedéno ostatnim k diskuzi zde: 11:35am 3
h b com/240 projects/3952( 76733316
'
Your memmrs sent a toml Of 211 15 messages laSt Week (that S 465 ‘ JosefR.  Vybér nového copywritera biezen 2018 - Mame tu dal3i 2 nové zajemce: Haratykova Sarka: 11:34am 62
https://drive.google.com/open?id=lwsHswNH79unG-e30t8ZZ6jQ-gl05Q-x9 Bfezina Petr:
more than the week before). Of those, 8% were in public channels,
1% were in private channels, and 91% were direct messages. Your 3815 open discussions « 2 archived discussions

members also uploaded 19 files (that's 5 fewer than the week before).

§ satari_Flo Edt View History Sookmarks Develop Window Hep & D @ @ O ) ) @ SAXE) ks won23Ap 1705 JosofRemnitek Q=
. o * o < engouts googecom c 6o
Contor_Todo 8Bty _onaive Dokt _55 oo Mopcontg oA Die_Colabn s F0_mowk_vaps g _Sowx S St DSzi3remte_ 05210

Week of 3 M T W T ¢ &
Mar1l @ @ @ @ @ I5)
Mar18 @ ® @ & ® ®
Mar25 @ o ® ® @ °

Apr1l @ @ ‘ o °

More Private Messages G More Public Messages

15




4. KOMUNIKACE

=» Sdileni informaci

- Sdileni souboru Google Drive

(=}

Organizer Area  Window  Menu Web

Kontrola inboxii @ The client can't see this to-do list
Vyprézdnit inboxy: Evernote, pfihradka, GoodNotes
Vyprazdnit inboxy: Evernote, pihrédka, GoodNotes
Vyprézdnit inboxy: Evernote, pfihrédka, GoodNotes

osef Rezniéek - Mon, Ma

Vyprézdnit inboxy: Evernote, pfihradka, GoodNotes
Jos icek - We 16

Vyprézdnit inboxy: Evernote, pfihrédka, GoodNotes

Vyprézdnit inboxy: Evernote, pfihradka, GoodNotes
Josef i Mo

Vyprézdnit inboxy: Evernote, pfihradka, GoodNotes

J k - Wed, May 23

Vyprézdnit inboxy: Evernote, pfihrédka, GoodNotes

Vyprézdnit inboxy: Evernote, pfihraddka, GoodNotes
Josef Reznicek - Mon, May 28

Vyprézdnit inboxy: Evernote, pfinrddka, GoodNotes
Josef Reznicek - Wed, May 30

Vyprézdnit inboxy: Evernote, pfihrddka, GoodNotes | nastavit dal |

Josef Reznicek

Add ato-do

CERIICHR)  Capto.Capt  Capto_Capt




4. KOMUNIKACE

->
->
->

Sdileni informaci
Sdileni soubort

Informacni dieta

B B O g

(]

Cesty

UloZené

Nakupy

Socialni sité

Automatické

Féra

Reklamv

Nastaveni

Stitkem Automatické jsou oznaéovana ozndmeni z vasich internetovych Gétd, pfipomenuti a upozornéni.

Rucnim oz anim z| itkem Automatick

Seskupit zpravy v doruéené posté “j
Zobrazit seskupené zpravy
Po doruéeni zprav
© Jednou denné 7:00

Jednou tydné Po, 7:00

o]

Slack - VEelisté

Notification Prefertnces: copykoutek

Muting options

Mute entire channel

Ignore notifications for @channel and @here

All new

Notifications messages

Desktop

£ Mobile

* Includes mentions of your name or any of your keywords

won't receive notifications for muted channels, and they'll appear g

Just mentions*

©
©

Set your default notifications settings in your Account Preferences

ovani. Daléi informace

out in you

Nothing

17



4. KOMUNIKACE

Sdileni informaci
Sdileni souboru

Informacni dieta

¢ 4 3 J

Jasny zpusob predavani
informaci a ukolu

Josef Rezni¢ek
ahoj doméo,

, soubory pfeneseny na Lenku P. ostatni cos vyjmenovala pfistupy
jsem nic nemél sdileno s nim.

email jakub.kaspar je ted\gfesmérovan na lenéin, tj carbounion upozornéni by ji
méli chodit. ale doporuduji j&§}é otestovat, nenechat jen tak.

martine mGze$ zkontrolovat pls W
uzivatle
Posted 5 houfzggo — Edit or Delete

ress pfistupy kuby a downgradovat je na

You re-assigned the o to Martin M.
5 hours ago

T —

Martin uz mél samostatny kol a uz jej spinil, takze vie méme. Diky, zavirdm :)
Lendi napiduy, at to testne.
Posted 5 hours ago — Edit or Delete

|| nechat doplnit alternativni text obrdzku (5.2) 1comment  Silvie DiuhoZové

Zkontrolovat postup a €innosti, psounout dél  Josef Reznicek - Fri, May 11

Zkontrolovat ¢asovou dotaci 10h, podle toho uzplsobit (ikoly, nastavit na
dalsityden silvie DiuhoSova - Fri, May 11

O Doplnit do reportu shrnuti, co se stihlo z hlediska SEO a co je pldn na
dal3i mésic, posunout (kol 0 mésic  Silvie Diuhosova - Mon, Jun 4

["| dofedit account vé&ci, viz pozndmka 1comment Toméas Auer - Mon, May 7

O ﬁ vyfesit s programatorem nevhodné pfesmérovani a chybéjici deindexace
(5.1) - zasldno na programdtora Sivie Diuhofova

] vyfesit, pro¢ se nékteré strdnky zobrazuji jako http, ne https, nechat vie
zménit na https (5.1.) - zasldno programatorovi Silvie Diuhosové

] ﬁ nechat vytvofit sitemap + navrhnout obsah, zajistit automatickou
aktualizaci (4.2.), zasl&no na programétora Sivie DiuhoZova
Add a to-do

webpagefx.com/tools/emoiji-cheat-sheet/

18



4. KOMUNIKACE

Sdileni informaci
Sdileni souboru

Informacni dieta

L 2R R N

Jasny zpusob predavani
informaci a ukolu

&

Kdy kdo pracuje

Mon Tue Wed Thu Fri Sat Sun
30 May 1 2 3 4 5 6
Anicka dovolena Statni svatek Lenka L. - offline Domi: volno

Toméds A. - dovolena

& 8

Anicka dovolena Stétni svatek
Offline (néco jako dovoler

Tomas A. - dovolend




PRACE NA DALKU, ZAZITKY NAZIVO

EP faktor

BIROVANO BOYARDEM




5. ZEFEKTIVNOVACE

=» 2 nezavislé zdroje internetu

JIN
)

\\\
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5. ZEFEKTIVNOVACE

=*» 2 nezavislé zdroje internetu

=» Software, ktery usetri cas a zlepsi vysledek

=» Hardware, ktery usetri €as a zlepsi vysledek
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Vase dotazy

facebook.com/vceliste
twitter.com/vceliste
vceliste.cz/blog
vceliste.cz/publikujeme



